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项目立项签订后，当项目负责人、成员、经费、期限等重要信息发生变更时，需办理项目变更手续

一、项目变更



在下拉框中选择需变更项目

一、项目变更



 项目变更必须经甲方、校区双方同意方可变更。

 《技术合同内容变更补充协议》、《技术合同内容变更补充协议》模板可在“科研办公模块→科研项目过程管理细则”中下载；

选择具体变更事宜，上传变更证明材料，写明变更原因、选择是否用章；确认无误后提交。

一、项目变更



经学院“科研秘书”“信息与科技管理部”审核通过后，可以查看变更结果

一、项目变更
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 根据校区科研项目管理办法，横向科研项目中检、结题验收通过后，方可进行该阶段的绩效发放。

二、项目中检



根据实际填写、选择相关信息，确认无误后提交。

按需新增用章，审核通过后，在“科研用章”模块导出并打印“用章
申请表”，到相应业务部门盖章

二、项目中检
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 根据校区科研项目管理办法，横向科研项目中检、结题验收通过后，方可进行该阶段的绩效发放。

三、结题验收



根据实际填写相关信息，上传结项报告、验收意见等材料，确认无误后提交。

三、结题验收
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 根据校区科研项目管理办法，横向科研项目归档完成后，方可进行奖励发放。

四、项目归档



根据实际填写相关信息

认真填写项目摘要

上传合同（纸质签章扫描件）、研究报告、验收意见（纸质签章扫描件）

四、项目归档



 审核通过后，点击“成果打印”，导出并打印科研成果登记表，项目负责人签字确认；

 携带相关归档纸质版材料交信息与科技管理部，材料至少包括研究报告、中期/阶段验收意见（如有）、结题/验收意见原件、

科研成果登记表。

四、项目归档


